Sygnatura sprawy: ZP-3501/20/2026

ZAPROSZENIE
DO SKLADANIA OFERT W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
(dalej zaproszenie)

Zamawiajacy:
Specjalistyczny Psychiatryczny Zespot Opieki Zdrowotnej
im. prof. Antoniego Kepinskiego w Jarostawiu
Kosciuszki 18; 37-500 Jarostaw

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO
W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO W SPRAWIE:

Zakup materiatow biurowych, papieru ksero, ptytek CDR/DVD, myszek do komputera, tuszy
kolorowych, pamiec USB itp. z podziatem na 3 odrebne zadania

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Postepowanie prowadzone na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320,
z 2025 r. poz. 620) oraz Zarzgdzenia Nr 33/2026 Dyrektora Specjalistycznego Psychiatrycznego
Zespotu Opieki Zdrowotnej w Jarostawiu z dnia 15.04.2026 roku.

Postepowanie o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 ztotych

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepne;j
pod adresem internetowym: https://pcm.ezamawiajacy.pl

Signed by /
Podpisano przez:  zatwierdzit dnia 27.04.2026 r.
Jézef Dtugon

Date / Data: Dyrektor
2026-04-27 08:50 mgr Jozef Diugoﬁ



https://pcm.ezamawiajacy.pl/

ROZDZIAt I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU,
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE) | ADRES STRONY
INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Nazwa Zamawiajacego: Specjalistyczny Psychiatryczny Zespoét
Opieki Zdrowotnej im. prof. Antoniego
Kepinskiego w Jarostawiu

Adres Zamawiajgcego: Kosciuszki 18
37-500 Jarostaw

Numer telefonu Zamawiajacego: (016) 6214611
(016) 6212445 fax

NIP: 7921805587

REGON: 000296638

Adres strony internetowej Zamawiajacego: https://spzozjaroslaw.pl/
Adres strony internetowej platforma zakupowa
prowadzonego postepowania: https://pcm.ezamawiajacy.pl

Wykonawca zamierzajacy wziag¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zobowigzany jest posiada¢ konto na platformie zakupowej. Zarejestrowanie
I utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezptatne.

ROZDZIAL Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY | WYJASNIENIA TRESCI ZAPROSZENIA ORAZ INNE
DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Platforma zakupowa
https://pcm.ezamawiajacy.pl

ROZDZIAL lll. FORMA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego pn.. ,,Zakup materiatow biurowych,
papieru ksero, ptytek CDR/DVD, myszek do komputera, tuszy kolorowych, pamieé¢ USB itp. z
podziatem na 3 odrebne zadania,, prowadzone jest w formie zapytania ofertowego.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Postepowanie prowadzone w trybie zapytania
ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620) na podstawie Zarzgdzenia Nr
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33/2026 Dyrektora Specjalistycznego Psychiatrycznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w
Jarostawiu z dnia 15.04.2026 roku.
Postepowanie o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 170 000 ztotych netto.

ROZDZIAL IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: Zakup i dostawa materiatéw biurowych, papieru
ksero, ptytek DVD, myszek do komputera, tuszy kolorowych, pamieci USB itp. z
podziatem na 3 odrebne zadania.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:

e Zadanie nr 1 — papier ksero

e Zadanie nr 2 — tusze do drukarki, myszki do komputera, nosniki danych, pamiec
przenos$na USB, ptyty CDR ( do pozycji nr 5 tj. Ptyty CDR z mozliwosciqg nadruku dla
pracowni RTG - Oferent dotgczy probki proponowanych ptyt minimum 5 szt.).
Zamawiajgcy wymaga dostarczenia probek do siedziby Zamawiajgcego ul. KoSciuszki
18, budynek nr 5 (administracja) pokoj nr 17 Zamowienia publiczne- przed terminem
sktadania ofert. Niedostarczenie probek skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

e Zadanie nr 3 — bibuta, bloki techniczne, dtugopisy, sprzet biurowy i inne

3. Szczegodtowy opis przedmiotu wraz z iloscig zamowienia dla poszczegdlnych zadan
zawiera - zatgcznik nr 2 Formularz Cenowy.

4. Oferty czesciowe — Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na
poszczegblne pakiety (zadania) i nie ogranicza liczby czesci, ktére mogg zostac
udzielone jednemu wykonawcy. W poszczegdlnym pakiecie wykonawca powinien
uwzgledni¢ i wyceni¢ wszystkie pozycje. Brak wyceny jakiejkolwiek pozycji
asortymentowe] w czesci (pakiecie), na ktérg wykonawca sktada oferte spowoduje
odrzucenie danej oferty.

Wspdlny stownik zamowien (CPV):
e 30190000-7 Rozny sprzet i artykuly biurowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamoéwienia: 12 miesiecy od daty podpisania umowy, nie wczesniej
jednak niz od 09.05.2026 r.
2. Termin ptatnos$ci: 30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Strona3z16



ROZDZIAL VI.PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI TEJ UMOWY

. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarl z nim umowe¢ na warunkach
okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zalgcznik nr 3 do Zaproszenia, ktora jest
integralng cze$cig niniejszego Zaproszenia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz ostateczna tres¢ umowy w stosunku do projektu umowy
moze ulec zmianie, jednakze wylacznie w zakresie niezmieniajagcym:

e istotnych warunkoéw zlozonej oferty i zaproszenia,
e kar umownych,

e przestanek rozwigzania/odstapienia,

e termindw realizacji/obowigzywania umowy.

. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
Sposob 1 na warunkach okreslonych w projekcie umowy.

. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

ROZDZIAL VII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL
SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYIJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYtANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNEJ, ZADAWANIE PYATN

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami, w szczegolnosci sktadanie ofert oraz o$wiadczen, odbywa si¢ przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej zapewnionych przez system zapewniajacy
obstuge procesu udzielania zaméwien publicznych za posrednictwem $rodkow
komunikacji elektronicznej, zwany dalej Platformg Zakupowa.

Platforma Zakupowa jest dostepny pod adresem: https://pcm.ezamawiajacy.pl
Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie, ani logowania do Platformy.

Za posrednictwem posiadanego na Platformie konta Uzytkownika Zewnetrznego
odbywa si¢ komunikacja Wykonawcy 2z Zamawiajgcym w postepowaniu, w
szczegoOlnosci: przekazywanie dokumentow, o§wiadczen, informacji, pytan, wnioskow w

ramach postgpowania.

Za posrednictwem posiadanego na Platformie konta Jednostki Zamawiajacej oraz kont
jej Uzytkownikéw Wewnetrznych odbywa si¢ komunikacja Zamawiajacego z
Wykonawca w postegpowaniu, w szczegolnosci: przekazywanie wezwan i zawiadomien,
informacji, odpowiedzi na pytania.
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10.

11.

Po otwarciu ofert, komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami, w tym
wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w
formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za posrednictwem Platformy. Za
date wptywu o$wiadczen, wnioskoéw, za§wiadczen oraz informacji przyjmuje si¢ date ich
ztozenia/wystania poprzez kafelek ,,Wiadomosci” kierujacy do modutu korespondencji.
Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtownym Urzedem Miar.

Do petnego 1 prawidtowego korzystania z Platformy przez Uzytkownikow Zewnetrznych
konieczne jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego Uzytkownika
Zewngtrznego Wykonawcy elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego stuzgcego do autentykacji i podpisu.

Korzystanie z Platformy przez Wykonawcow jest bezplatne.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania
sobie przez strony postgpowania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji:
10.1. Za  posrednictwem  Platformy  znajdujacej si¢  pod  adresem:
https://pcm.ezamawiajacy.pl poprzez kafelek ,,Wiadomosci” kierujacy do modutu
korespondenciji.

10.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktore wptyna do
Zamawiajacego, uwaza si¢ za dokumenty ztozone w terminie, jesli ich czytelna tres¢

dotrze do Zamawiajacego przed uptywem tego terminu. Za date wplywu oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date ich wptywu na Platforme
Ogolne zasady korzystania z Platformy:

a) zgloszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do systemu na
subdomenie pcm; https://pcm.ezamawiajacy.pl, lub https://oneplace.marketplanet.pl.
b) Wykonawca po wybraniu opcji ,,Przystap do postgpowania” zostanie przekierowany
do strony https://oneplace.marketplanet.pl , gdzie zostanie powiadomiony o
mozliwosci zalogowania lub do zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada konto
wykonujac kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasto, nastepnie
powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie ,,Zarejestruj

2

sig”.

C) Rejestracja konta nast¢puje poprzez:

- kontakt z numerem telefonu podanym w potwierdzeniu lub

- jezeli uzytkownik nie skontaktuje si¢ telefonicznie konto zostanie aktywowane w ciagu
maksymalnie 6 godzin roboczych.

d) Po zalozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ zlozenia Oferty w postepowaniu.
Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami, w szczegolnosci zawiadomienia
oraz informacje, przekazywane sg przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej. Za dat¢ przekazania zaswiadczen oraz informacji
przyjmuje si¢ dat¢ ich wystania poprzez kafelek ,,Wiadomosci” kierujacy do modutu
korespondenciji.

e) W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotacza do systemu uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny). Zamawiajacy okresla dopuszczalny format
podpisu elektronicznego jako:
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o dokumenty w formacie ,,pdf" zaleca si¢ podpisywaé¢ formatem PadES,

o dopuszcza si¢ podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf", wtedy
bedzie wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca
bedzie zobowigzany zataczy¢, procz podpisanego dokumentu, oddzielny plik z
podpisem.

o Wszystkie pliki sktadane do Zamawiajacego za posrednictwem Platformy musza
zostaé podpisane wiasciwym podpisem elektronicznym poza systemem (na
wlasnym komputerze Wykonawcy), o ile postanowienia zaproszenia lub
przepisbw tego wymagajg. Zlozenie podpisu elektronicznego w ramach
potwierdzania sktadania oferty na Platformie nie stanowi czynno$ci podpisania,
ktoregokolwiek ze sktadanych przez Wykonawce plikow.

f) Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z

zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac si¢ z dostawca

rozwigzania teleinformatycznego Platforma zakupowa Marketplanet tel. +48 22 257

22 23 (infolinia dostgpna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail:

oneplace@marketplanet.pl.

12. Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania. Wniosek nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej przez:

12.1. Akcje ,,Zadaj pytanie” (przed przystgpieniem do postgpowania). W celu
zadania pytania Zamawiajgcemu, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy
klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w ktorym nalezy
uzupelni¢ dane Wykonawcy tj. Nazwe i adres mail, temat oraz tresé¢/przedmiot
pytania, po wypelnieniu wskazanych pol wraz z wymaganym kodem
weryfikujgcym z obrazka Wykonawca klika akcje POTWIERDZ, wykonawca
uzyskuje potwierdzenie wystania pytania poprzez komunikat Systemowy

"Pytanie wystane".

12.2. Kafel , Wiadomosci” (po przystgpieniu do postepowania) dostepny w
postegpowaniu. W celu wystania wiadomosci do Zamawiajgcego klika na akcje
., Utworz nowg wiadomos¢” wypelnia temat oraz tresé/przedmiot pytania, a
nastepnie klika akcje ,, Wyslij”.

12.3. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zaproszenia do zlozZemia oferty. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢
Wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci wplyngl do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skladania ofert.

12.4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do zlozenia oferty wplyngt po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 12.3., lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic
wniosek bez rozpatrywania.

12.5. Tres¢ pytan (bez wjawniania zZrodia zapytania) wraz z wyjasnieniami bqdz
informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajgcy przekaze \Wykonawcom
za posrednictwem Platformy Zakupowej.

12.6. W przypadku otrzymania wniosku o wyjasnienie tresci zaproszenia do ztozenia
oferty w wersji nieedytowalnej, np. pdf, Zamawiajgcy wymaga aby tresé¢
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wszystkich pytan w formie edytowalnej wysytac¢ dodatkowo drogq elektroniczng
na adres m.cieslinska@spzozjaroslaw.pl
13. Korzystanie z Systemu mozliwe jest pod warunkiem sSpetnienia nast¢pujgcych
minimalnych wymagan technicznych:

a) Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;

b) Komputer klasy PC lub MAC spelniajacy wymagania zainstalowanego systemu
operacyjnego oraz wymagania uzywanej przegladarki internetowej;

€) Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa w wersji wspieranej przez producenta
obstugujaca TLS 1.2;

d) Wilaczona obstuga JavaScript;

e) Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

14. W sytuacji awarii Platformy lub przerwy technicznej dzialania Platformy Zamawiajacy
dopuszcza  komunikacj¢ za  pomoca poczty  elektronicznej na  adres:
m.cieslinska@spzozjaroslaw.pl (nie dotyczy skladania ofert ).

15. W korespondencji zwiazanej z niniejszym postegpowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac si¢ nastepujacym znakiem postepowania: ZP-3501/20/2026

16. Zamawiajacy okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikow o wielkosci
do 2 GB (pojedynczy plik):
txt,rtf,pdf,xps,odt,ods,odp,doc,xls,ppt,docx,xIsx,pptx,csv,jpg,jpeg, tif tiff,geotiff,png,svg,
wav,mp3,avi,mpg,mpeg,mp4,m4a,mpeg4,09g,09v,zip,tar,gz,gzip,7z,html,xhtml,css,xml,x
sd,gml,rng,xsl,xslt,tsl,xmlsig,xades,pades,cades,asic,asics,sig,xmlenc,dxf,ath,prd.

17. -Informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest
w systemie, jako zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwo$¢ otworzenia
pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uplywie
terminu otwarcia ofert.

b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi dat¢ oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z Glownym
Urzgdem Miar, ktory udostepnia poprzez Internet ustuge umozliwiajaca
synchronizacje czasu w systemach komputerowych z czasem urzgdowym
obowigzujacym w Polsce.

ROZDZIAL VIII.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania Si¢ ze strony Zamawiajacego Z
Wykonawcami sa:
W sprawach formalnych:
e Monika Cieslinska — e-mail: m.cieslinska@spzozjaroslaw.pl
W sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
e Marek Brzozowski — e-mail: gospodarczy@spzozjaroslaw.pl
3. Komunikacja, w tym skladanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub o$wiadczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa si¢ przy
uzyciu §rodkow komunikacji elektronicznej.
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4.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informacji, ktore nie sg
istotne.

ROZDZIAL IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

o

Dokumenty, ktore Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie publiczne zobowigzany jest
ztozy¢:
a) Formularz ofertowy zgodny co do tre$ci ze wzorem - zalgcznik nr 1
b) Formularz cenowy zgodny co do tre$ci ze wzorem - zatgcznik nr 2
c) Oswiadczenie 0 braku podstaw wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507) — zawarte w zataczniku nr 1
d) Probki zaoferowanych plyt minimum 5 szt. — dotyczy pozycji nr 5 w Zadaniu
nr2
e) odpis z wlasciwego rejestru albo aktualny dokument wygenerowany z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej,

jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert.
f) Pelnomocnictwa — jesli dotyczy
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte / w danej czesci zamdwienia/.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci
za posrednictwem Platformy dostepnej pod adresem https:/pcm.ezamawiajacy.pl,
natomiast dokumenty podpisane przez osoby umocowane nalezy zlozy¢ w formie
elektronicznej, jako posta¢ elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Oferta sporzadzona w postaci elektronicznej powinna by¢
opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe uprawniona, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy,
okreslona w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie wilasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez osob¢ umocowang (na podstawie
petnomocnictwa).

W przypadku, gdy umocowanie 0soby podpisujacej oferte nie wynika z wlasciwego
rejestru, nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w tym postgpowaniu i
zawarcia umowy, podpisane przez osoby do tego umocowane zgodnie z odpisem z
wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej.
Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie pod adresem https:/pcm.ezamawiajacy.pl.

Po zalogowaniu si¢ i przejsciu do konkretnego postgpowania Wykonawca wybiera
kafelek ,,FORMULARZ OFERTY/WNIOSKU” Iub wybiera sekcje ,,Przygotowanie
oferty”. 6.1. Oferte nalezy zlozy¢ w nastepujacy sposob:
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6.2. Wykonawca sktada Oferte poprzez:

6.3. wypelnienie wymaganych w zaproszeniu zalgcznikéw, oraz opatrzenie ich
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osoby umocowane.

6.4. dodanie w sekcji "Przygotowanie oferty”, w podsekcji "Dokumenty do oferty"
dokumentéw (zatacznikéw) okres§lonych w niniejszym zaproszeniu, podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osoby umocowane. CzynnoS$ci okre§lone powyzej realizowane sg poprzez wybranie
polecenia "Przeciagnij tutaj lub Wybierz plik z dysku"”, w sekcji "Przygotowanie oferty”,
w podsekcji "Dokumenty do oferty" i wybranie docelowego pliku, ktory ma zostac
wczytany.

6.5. Wykonawca moze, z poziomu platformy, podpisa¢ zalaczone dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i/lub podpisem osobistym w sekcji
,,Przygotowanie oferty”, w podsekcji ,,Dokumenty do oferty” i/lub podsekcji ,,Jednolity
Europejski Dokument Zamoéwienia”. W tym celu wybiera akcje ,,Podpisz dokument”
(ikona ,,pidra”), a nastepnie, po uruchomieniu kontrolki Szafir SDK, sktada podpis.
Uprzednio nalezy skonfigurowaé stanowisko do zlozenia podpisu, czyli zainstalowaé
dedykowany komponent Szafir SDK Web (dodatek do przegladarki) oraz aplikacj¢ Szafir
Host, ktora odpowiada za obstuge funkcjonalnosci podpisu elektronicznego w platformie
eZamawiajacy. Aplikacje Szafir Host mozna pobra¢ tutaj. Po zainstalowaniu rozszerzenia
Szafir SDK Web oraz aplikacji Szafir Host nalezy przetadowac biezaca strong. Przed
uruchomieniem platformy eZamawiajacy zaleca si¢ w pierwszej kolejnosci podigczyc
czytnik z kartg kryptograficzng do komputera.

Podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej
konfiguracji stanowiska pod podpis, ktora zostata szczegétowo opisana W rozdziale [...]
Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

Poprawnos$¢ ztozenia podpisu z poziomu systemu potwierdzi:

» Komunikat graficzny w kolumnie ,,Podpis”, w podsekeji ,,Dokumenty do oferty” i/lub
podsekeji ,,Jednolity Europejski Dokument Zamowienia”

» Aktualizacja dokumentu w rozszerzeniu ,pdf’ o formg¢ podpisu PAdES (typ
wewngtrzny)

» Doflaczenie blizniaczego pliku o tej samej nazwie z rozszerzeniem CADES (typ
zewnetrzny) — dotyczy dokumentow w rozszerzeniach innych niz ,,pdf”.

Dokumenty/pliki dotaczone do systemu sg weryfikowane pod wzglgdem ztozonego
podpisu elektronicznego, a system poprzez odpowiedni komunikat wskazuje czy dany
plik jest podpisany, czy nie.

Wykonawca zatgczajac dokument oznacza czy jest to: ,,Dokument jawny” — zawierajacy
informacje niestanowigce tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub ,,Dokument
zawiera tajemnice przedsigbiorstwa” — dokument zawiera informacje stanowiace
»tajemnice przedsigbiorstwa”.

W przypadku oznaczenia pliku jako niejawny Wykonawca zobowigzany jest dolaczyé
dokument z uzasadnieniem objgcia pliku tajemnicg przedsigbiorstwa.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

W celu zminimalizowania ryzyka wycieku danych osobowych w przypadku zalgczenia
przez Wykonawce pliku zawierajagcego dane osobowe zaleca si¢ dotgczenie drugiego
pliku zanonimizowanego (z zakrytymi danymi osobowymi).

Ztozenie oferty wraz z zatacznikami nastgpuje poprzez polecenie ,,Z16z oferte”.
Potwierdzeniem prawidtowo ztozonej Oferty jest komunikat systemowy ,,Oferta zostata
zlozona” oraz wygenerowany raport ztozonej oferty. Raport Wykonawca generuje z akcji
"Historia zmian" pobierajac odpowiedni plik na komputer. O terminie ztozenia Oferty
decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

Po zapisaniu, plik w Systemie jest zaszyfrowany. Jesli Wykonawca zamieScit
niewlasciwy plik, moze go usung¢ zaznaczajac plik 1 klikajac akcje ,,Usun”.

Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze samodzielnie wycofa¢ ztozong
przez siebie oferte.

14.1. W tym celu, w postgpowaniu po rozwinigciu sekcji ,,Przygotowanie oferty” wybiera
akcje ,,Wycofaj cze$¢ oferty” lub z poziomu sekcji ,,Podglad ztozonej oferty” wybiera
akcje ,,Wycofaj oferte”.

14.2. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wraz z przekazaniem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
Wykonawca zobowigzany jest zastrzec w ofercie, ze nie moga by¢ one udost¢gpniane oraz
wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

15.1. Dokumenty zawierajace informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa powinny
zosta¢ zalaczone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
,Dokument zawiera tajemnic¢ przedsigbiorstwa". Wczytanie zalgcznika nastepuje poprzez
polecenie "Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku", w sekcji "Przygotowanie oferty",
w podsekcji "Dokumenty do oferty”.

System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami elektronicznymi. Do przestania
dokumentéw niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia czynnosci ztozenia
oferty.

Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania ushugi kwalifikowanego podpisu
elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych
kwalifikowanych dostawcow ustug zaufania, ktorych lista znajduje si¢ pod adresem
internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

Szczegotowe informacje 0 sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego mozna znalez¢
pod adresem internetowym:

https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

Szczegotowe informacje 0 sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna znalez¢ pod
adresem internetowym:

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

Wazne zalecenie! W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAJES, XAdES)
I jego typu (zewnetrzny, wewngtrzny) Wykonawca dolacza do Systemu uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny):

1) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;

2) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy
nalezy uzy¢ formatu XAdES.
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17.
18.

19.

20.

21.

22.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidlowe lub nieterminowe ztozenie
oferty. Zaleca si¢, aby zatozy¢ profil Wykonawcy i rozpoczaé skladanie oferty z
odpowiednim wyprzedzeniem.

W przypadku, gdy ktory$ z wymaganych dokumentow sktadanych przez Wykonawce jest
sporzadzony w jezyku obcym, dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje
si¢ juz istniejace konto.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i
zawarcia umowy (lider konsorcjum). Pelnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca,
ktory zaloguje si¢ na swoim profilu Wykonawcy i skladajac oferte¢ w zaktadce
,»Wykonawcy” doda pozostatych Wykonawcow wpisujac ich dane.

Petlnomocnictwo, o ktorym mowa powyzej, powinno by¢ w formie elektronicznej (czyli
opatrzong podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym o0s6b upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcdw oraz zosta¢ przekazane w ofercie wspdlnej Wykonawcow.

W przypadku wyboru oferty przedsigbiorcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajagcy moze zazada¢ przed zawarciem umowy w
Sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

ROZDZIAL X. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

w

. Termin skladania ofert - do dnia 05.05.2026 r. do godz. 09.00
. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami (rozdziat X ust. 1) nalezy umiesci¢ na pod

adresem: https://pcm.ezamawiajacy.pl postepowanie ,.Zakup materialow biurowych,
papieru ksero, plytek CDR/DVD, myszek do komputera, tuszy kolorowych, pami¢¢ USB
itp. z podziatem na 3 odrebne zadania”

. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
. Zaleca si¢ zaplanowanie zlozenia oferty z wyprzedzeniem min. 24 h, aby zdazy¢ w

terminie przewidzianym na jej zlozenie w przypadku zaistnienia sity wyzszej takiej jak np.
awaria Platformy Zakupowej, awaria Internetu, problemy techniczne itd.

. Szczegbtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty

znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://pcm.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet?MP_module=main&MP_action=public
FilesList&clientName=pcm&USER_MENU_HOVER=publicFilesL st

W przypadku pytan zalecamy skorzystanie z pomocy Infolinii technicznej PLATFORMY
ZAKUPOWEJ MARKETPLANET, ktore udziela wszelkich informacji zwigzanych z
procesem sktadania ofert, rejestracji czy innych aspektow technicznych platformy,
dostepne codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. od 9.00 do 17.00 pod nr tel. +48
(22) 257 22 23.

Zamawiajacy wymaga, aby skladana oferta zawierala wypelione wszystkie
obowiagzkowe pola w odpowiedniej stronie, dedykowanej dla niniejszego postepowania na:
https://pcm.ezamawiajacy.pl oraz aby zataczono do niej wymagane zatgczniki.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.
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ROZDZIAL XI. TERMIN OTWARCIA OFERT

N

. Otwarcie ofert nastgpi - 05.05.2026 r. 0 godz. 09.05.
. Otwarcie ofert nastgpi w systemie teleinformatycznym Platforma Zakupowa Marketplanet.
. Zamawiajacy zapewnia, ze z zawarto$cig ofert nie mozna si¢ zapoznaé przed uplywem

terminu ich otwarcia.

. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktdrego nastgpuje otwarcie

ofert i ktora powoduje brak mozliwoséci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert nast¢puje niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania.

. Otwarcie ofert jest jawne.

Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana Wykonawcom, ktorych oferty zostaty
ztozone w niniejszym postgpowaniu.

. Ze wzgledu na prowadzenie postgpowania w trybie art. 2 ust. 1 pkt. 1 PZP postepowanie

nie podlega trybowi odwotawczemu.

ROZDZIAL XIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

. Podstawa oceny ofert wg przyjetego kryterium ceny bedzie cena brutto ogdlem za

realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich. Rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajgcym

1 Wykonawca bedg prowadzone wylacznie w PLN.

. Ceny okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji zamowienia i nie

beda podlegaty waloryzacji. Wylacza si¢ niniejszym zastosowanie art. 632 § 2 KC oraz
art. 357(1) KC.

. Ceng nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
. Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé stawke¢ VAT zgodnie z obowigzujacymi

przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

. Cen¢ oferty nalezy obliczy¢, uwzgledniajac calo$¢ wynagrodzenia, zawierajacego

wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacja przedmiotu zamdwienia.

. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cene¢ na podstawie wszelkich wymogow

zwigzanych z realizacja zamowienia.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAL XIll. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze ofert Zamawiajacy kierowaé si¢ bedzie jedynym kryterium, jakim jest
,cena” 1 ktoremu nadano wage 100%

2. Sposob wyliczenia punktéw, gdzie maksymalna ich ilo$¢ do uzyskania wynosi 100 pkt.

Cena:

llo$é punktéw = Crmin/Cun X 100 pkt X 100%
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gdzie:

Chmin - cena minimalna sposrod zaproponowanych cen ofertowych,
Cwn - Cena zaproponowana przez wykonawce n

100% - waga kryterium

3. Ocenie podlegajag wylacznie oferty wazne, niepodlegajace odrzuceniu i zawierajgce
dokumenty okreslone w rozdziale X zaproszenia.

4. Zamawiajacy przyzna zamoOwieniec Wykonawcy, ktorego oferta jest wazna i otrzymaat
najwyzsza liczbe punktow.

ROZDZIAL XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawca, ktorego oferta zostatla najwyzej oceniona, na wezwanie Zamawiajacego
przedktada niezbedne dokumenty do zawarcia umowy w tym podmiotowe/przedmiotowe
srodki dowodowe — o ile zostaty one wczesniej okreslone przez Zamawiajacego.

Po wyborze oferty danego Wykonawcy jest on zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
przedmiotowego zamowienia publicznego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie dostarcza niezbgdnych
dokumentoéw do zawarcia umowy, ktére zostaly przez Zamawiajacego wczesniej okreslone —
Zamawiajacy uniewazni wybor oferty tego Wykonawcey i moze dokona¢ ponownego badania
i oceny ofert sposrod ofert pozostalych w postepowaniu Wykonawcoéw oraz wybraé
najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

ROZDZIAt XV. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w szczegolnosci, jezeli:

a) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b)cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, a Zamawiajacy
nie zamierza zwigkszy¢ kwoty na sfinansowanie zamowienia do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty lub nie ma mozliwosci finansowych na zwigkszenie tej
kwoty.

c) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postegpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym Zamawiajgcego, czego nie
mozna byto wczesniej przewidzied,

d)postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajgca
prawidlowa realizacje zamdwienia,

e)ponadto Zamawiajagcy gwarantuje sobie prawo uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy odrzuci zlozona przez Wykonawce oferte w szczegdlnosci, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,
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b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zawiera istotne bledy w obliczeniu ceny, tzn. takie,
ktére uniemozliwiajg ustalenie ceny ofertowej,

c) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

1.

2.

5.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, ktora bedzie zawierata razaco
niska cen¢ W rozumieniu ustawy Pzp.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyja$nien
dotyczacych tresci ztozonej oferty (w tym zawartej w ofercie ceny) oraz do uzupehnienia
wymaganych dokumentow,

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory nie wykazat spelnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu (jezeli zostaty okreslone). Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona,

Z postgpowania 0 udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu wyklucza si¢
Wykonawce na podstawie art. 7 ust.]1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Informacje dodatkowe:
1. W przypadku ztozenia mniej niz dwdch ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢

zawarcia Umowy z Wykonawca, ktory ztozyt jedyng wazna ofertg lub ponowienie
zapytania ofertowego;

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1)oczywiste omytki pisarskie

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 3) powyzej, Zamawiajacy wyznacza wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje
si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omy#tki.

W przypadku jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny / kosztu za
realizacje¢ przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia negocjacji z jednym lub z kilkoma Wykonawcami lub Zamawiajacy
wezwie Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej w okres§lonym przez Zamawiajacego
terminie. Zamawiajacy bedzie pozyskiwal oferty dodatkowe do skutecznego wyboru
oferty najkorzystniejszej;

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana przez Zamawiajacego zobowigzuje si¢
podpisa¢ umowe dostawy, ktorej projekt stanowi zatacznik do niniejszego zaproszenia
do sktadania ofert i jest jego integralng czgscia

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia podwykonawcom za
pisemng zgoda Zamawiajgcego.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana drogg elektroniczng
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferte. Zamawiajacy zawrze umowe wedlug wzoru
zawartego w Zalaczniku nr 3 do zaproszenia z Wykonawca, ktory zlozyl
najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajacy zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1666) wytacza
stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.
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8. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

9. Zamawiajagcy podkresla, iz w celu zachowania regul rownego traktowania
Wykonawcow, nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego pytania, w sprawach wymagajacych formy
pisemnej. Wszelkie ewentualnie udzielone telefonicznie informacje nie b¢dg wigzace dla
Zamawiajacego 1 Wykonawcdodw, nie wywotuja skutkow prawnych dla toczacego sie
postgpowania i nie mogg by¢ podstawg jakichkolwiek roszczen

10. Ze wzgledu na prowadzenie postgpowania w trybie art. 2 ust. 1 pkt. 1 PZP postgpowanie
nie podlega trybowi odwotawczemu.

11. Zataczniki do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert stanowig jego integralng czgs¢.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn ,
na kazdym etapie postepowania.

13. Zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.

14. Ztozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie wykonawcy roszczenia wzgledem
Zamawiajacego o zawarcie umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru oferty
i zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

ROZDZIAt XVI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH
| KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W
SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM
DANYCH OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH
DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE
ROZPORZADZENIE O OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 Z 04.05.2016,
STR. 1, ZE SPROSTOWANIEM DZ.U.L. 127 23.05.2018, STR.2), ZWANE DALEJ
»ROZPORZADZENIEM OGOLNYM 2016/679”

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie 0 ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, zZe:
e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Specjalistyczny Psychiatryczny
Zespot Opieki Zdrowotnej im. prof. Antoniego Kepinskiego w Jarostawiu 37-500
ul. Kos$ciuszki nr 18
e kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w SP ZOZ Jarostawiu: telefon:
16 6240656; e e-mail: daniel.panek@mpls.com.pl ; iod@spzozjaroslaw,pl
e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego ,, Zakup
materiatow biurowych, papieru ksero, plytek CDR/DVD, myszek do komputera,
tuszy kolorowych, pamiec¢ USB itp. z podziatem na 3 odrebne zadania™
e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania W oparciu o art. 18 oraz art. 74
Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r.. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620), dalej ,,ustawa Pzp”;
e Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a
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jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

*k-
)

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego
istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL XVII. ZALACZNIKI

Wszystkie wymienione zatgczniki do zaproszenia stanowig jego tres$c:
ZALACZNIK NR 1 - Formularz ofertowy,

ZALACZNIK NR 2 - Formularz cenowy,

ZALACZNIK NR 3 - Projekt umowy.
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